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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd

GIAM })OC BAN QUAN LY DU AN PAU TU XAY DUNG
CAC CONG TRINH GIAO THONG NINH THUAN

Can ctr Quyét dinh s6 22/QD-UBND ngay 06/02/2017 ctia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuén vé viéc thanh 1ap Ban quan ly du 4n déu tu xay dung céc
cong trinh giao thong tinh Ninh Thuan va dugc stra doi, bo sung tai cac Quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan: Quyét dinh s 51/QD-UBND ngay
24/02/2017, Quyét dinh sé 57a/QD-UBND ngay 14/3/2017 va Quyét dinh sb
157/Qb-UBND ngay 30/5/2017;

Can ctr Quyét dinh s6 1395/QD-UBND ngay 17/7/2017 cta Cha tich Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thuén vé viéc phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Ban quan ly du an dau tu x4y dung cdc cong trinh giao thong tinh Ninh
Thuan;

Can ctr van ban sé 3343/STC-QLGCSPT ngay 06/12/2018 cua S& Tai
chinh tinh vé viéc théng nhét noi dung du thao Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Ban
quan ly du 4n ddu tu xdy dung céc cong trinh giao thong tinh Ninh Thuén;

Cén ctr van ban sé 5656/UBND-KTTH ngay 28/12/2018 cua Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuan vé viéc chép thuan ndi dung quy ché chi tiéu noi bd cia
Ban quan ly du 4n dau tu xdy dung cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh - Téng hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cta
Ban quan ly du an dau tu xdy dung cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thudn
gbm 03 chuong, 11 diéu.

- Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 2. Cac phong chuyén mén, nghiép vu ciia Ban quéan 1y du 4n déu tu
xéy dung cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thuén chiju trach nhi¢ém thi hanh
Quyeét dinh nay.

Noi nh(z‘n:f'[' PHO GIAM DOC PHU TRACH
- Nhu diéu 3;

- UBND tinh;

- S& Tai chinh;

- Kho bac NN tinh;
-CDP cosd BQL;

- LD Ban (GD, PGD);
-Luu: VT.

Pham Vin Dinh



UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQL DU AN PAU TU XAY DUNG DPjc ldp — Tw do — Hanh phic
CAC CONG TRINH GIAO THONG

QUY CHE CHI TIEU NOQI BO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé / %QD—BQLDA ngc‘zy(QX /442018 ciia
Ban quan ly dy dn dau tu xdy dung cdc cong trinh giao théng tinh Ninh Thudn)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh ché d¢ tw chu vé tai chinh, dinh mic chi tiéu, déi
vOi cac khoan chi phat sinh tai Ban quan ly dy an dau tu xay dung cac cong
giao thong tinh Ninh Thuén, bao gom:

1. Chi thwdong xuyén:

Chi thuong xuyén gom: tién luong; tién cong tra cho ngudi lao dong theo
hop ddng; thu nhap ting thém; cac khoan phu cép luong; chi tién thudng
(thudéng thuong xuyén, thuong dot xudt (néu cd)); cac khoan déng gop theo
lwong; dich vu cong cong; vat tu van phong; thanh toan chi phi théng tin, tuyén
truyén, lién lac; chi phi hoi ngh1 cdng tc phi; chi phi thué mudn; chi doan ra,
doan vao; khiu hao tai san cb dinh (néu cd); sira chita tai san; cac khoan thué
phai nop theo quy dinh cua phdp luat va cac khoan chi khéc c6 lién quan.

2. Chi khong thwong xuyén:

Chi khong thucmg xuyén gém: Chi dau tur xdy dung co ban, mua sim
trang thiét bi, tai san dung cho quan ly dy an, sta chira 16n tai san c6 dinh; chi
thuc hién tinh gian bién ché (néu c6) theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuéc va céc
khoan chi khéc c6 lién quan.

Diéu2. Céc ndi dung, tiu chuin va dinh mirc chi khong xiy dung
trong qui ché chi tiéu ndi bd (Cac ndi dung, tiéu chuin va dinh mirc chi nay
phai thwe hién theo ding cac quy dinh hién hanh ciia Nha nwéc):

- Tiéu chuin, dinh mic st dung xe 0 t0;

- Tiéu chuan, dinh muc nha lam viéc;

- Tiéu chuén, dinh mirc trang bi dién thoai cong vu tai nha riéng;

- Ché d6 cong tac phi nudc ngoai (doan ra);

- Ché d6 tiép khach nudce ngoai va hoi thao quéc té tai Viét Nam (doan vao);
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- Ché d6 str dung kinh phi thue hién nhiém vu dot xuét duoc cép cd tham quyen giao;

- Ché d9, chinh sach tinh gian bién ché;

- Ché d6 thué, phi va 1é phi c6 lién quan;

- Céac khoan chi phi cho cong tac quan ly du an (khong thudc chi dau tu
xdy dung co ban);

Piéu 3. P6i twong ap dung:

Quy ghé nay ap dung déi v4i can bd, cong chire, vién chire va ngudi lao
dong hop dong (dudi day goi chung la cén bd, vién chirc) thuge Ban quan ly du
an dau tu xdy dung cdc cdng trinh giao thong tinh Ninh Thuan.

Piéu 4. Muc dich, yéu cau:

- Phu hop véi hoat dong déc thu cua Ban quan ly du an dau tu xay dung
cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thuén, nhim tao quyen chi dong, tu quyet,
tu chiu trach nhiém cho don vi, trude hét 1a Thu truong don vi trong viéc: sap
xép lai t6 chirc bo méy 1am viéc hop 1y, ning cao nang suat lao dong; quan 1y va
chi tiéu tai chinh, tang thu nhap cho can b vién chirc

- La mét giai phap thuc hanh tiét kiém, chng lang phi; ning cao y thic
trach nhiém va tao dong luc cong tic cho toan bd can bg, vién chirc trong don
vi, dam bao cho don vi hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao;

- Néng cao tinh than tiét kiém trong tat ca cac khau, tir khau xay dung ké
hoach cho dén khau td chuc thuc hién, gop phan cai thién doi séng cho timg can
bg, vién churc;

Khuyen khich céc phong chuyén mén nghi¢p vu chu dong sap xép, phan
cong can bo, vién chtc theo vi tri cong viéc dé dam bao hiéu qua, hoan thanh
nhiém vu dugc giao, l1am co s& thuc hién tinh gian bién ché phu hop véi khoi
luong cong viéc;

- La can clr & quan 1y, thanh to4n céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién
kiém soat ctia Kho bac nha nudc, ctia co quan tai chinh va co quan quan ly cap trén.

Piéu 5. Nguyén tic xiy dung:

Quy ché chi tiéu ndi b dugce xdy dung trén cac nguyén tic:

- Pam bao hoan thanh nhiém vu cua don vi; can bd, vién chirc hoan thanh
nhiém vu duoc giao trén co s¢ dam bao loi ich cua Nha nudc, cua don vi va cua
tung ca nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Phi hop yéu cau thuc té va kha nang tai chinh ctia don vi;

- Thao luan céng khai rong réi, trong toan don vi va co y kién théng nhat
clia t6 chirc cong doan.

Piéu 6. Ngudn tai chinh:
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Ngudn tai chinh la nguén thu cta ctia Ban quan ly du 4n dau tu xay dung
céc cong trinh giao thong tinh Ninh Thufn gbm:

- Nguén chi phi quan 1y du 4n thu duoc tinh trong tdng mirc dau tu ctia cac du
4n dugc giao nhiém vu quan ly va thuc hién theo quyét dinh ctia cdp c6 tham quyén.
Kinh phi nay duoc xéc dinh bing cach 4p dung dinh murc chi phi quan 1y du 4n theo
quy dinh cia Bé Xay dung, trong trudng hop khéng cé dinh mirc thi x4c dinh bing
cach 1ap du toan trinh co quan ¢6 thim quyén phé duyét.

- Khoan thu tir cac khoan phi dugc khiu trir va dé lai tir viée thuc hién cac
nhiém vu quan ly du 4n nhu: thAm dinh thiét ké co sa, thiét ké xay dung; tham dinh du
toan xay dung va cac hoat dong khac theo quy dinh hién hanh.

- Céc khoan thu cia Ban quan ly du én chuyén nganh nhu: quan ly du 4n dugc
cdc chii dau tu khac iy nhiém, uy thac theo quy dinh; 6 chirc lwa chon nha thau, gidm
sét thi cong, lap dit thiét bi, thAm dinh, thdm tra thiét ké, du todn va cac hoat dong tur
van. Mttc thu theo hop dong duoc ky két, khong trai véi quy dinh ctia phép luét.

- Khoan thu khi duoc cép co thdm quyén giao lam co quan quan Iy nudc co
tham quyén chudn bj va thuc hién du 4n dAu tur theo hinh thirc ddi tac cong tu (PPP).

Chuwong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 7. Chi thuong xuyén
1. Chi tién lrong va cic khoan theo lwong
Hang nam quy tién lwvong duoc 1ap cling du toan chi hoat dong cua don vi.
Tién luong cta cén bd, vién chirc hang thang trong don vi sé dugc thanh
toan trudc ngay 15 hang thang.

Khi nha nudce dleu chinh céc quy dinh vé tién luong, néng muc luong co
s&, khoan tién luong cép béc, chiic vu ting thém theo ché d6 nha nudc quy dinh
thi Thu truong don vi phai thuc hién theo cac quy dinh mai.

1.1. Tién lwong theo ché dp:

Tién luong theo ché d6 gdm: Tién lwong ngach bac; cac khoan phu cép tinh
theo luong (gom: chirc vy; tham nién vuot khung va trach nhiém). Buoc tinh trén
co so hé so luong, hé so phu cép chirc vu, phu cap thdm nién vuot khung, phu cdp
trach nhiém va mtec tién lwong co sé chung do Nha nudc quy dinh.

1.2. Chi tién cong
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Tién cong tra cho ngudi lao dong gom: hop ddng thir viée, bao vé co
quan, tap vy, muc luong chi tra can ctr trén hop dong lao dong dugc ky gitra Thu
trudng don vi va nguoi lao dong.

1.3. Phu cﬁp lwong

* Phu cap chirc vu:

Hé s6 phu cap chtic vu Lanh dao cta Ban quan ly dy an dau tu xay dung
cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thuén cu thé nhu sau:

- Thu truong don vi: 0,9

- Phé Thu truong don vi: 0,7

- Trudng phong va tuong duong: 0,5

- Pho Truong phong va tuong duong: 0,3
* Phu cap trach nhiém:

- Ké toan trudng: 0,2

- Thu quy: 0,1

1.4. Lam dém va lam thém gio:

Moi c4n bg, vién chire trong don vi phai ¢o trach nhiém hoan thanh cong
viéc dugc giao trong gm hanh chinh. Trong truomg hop déc biét, theo yéu cau
cua Thu truéng don vi, phal lam dém hodc lam thém gid vao ngay nghi 1€, thir
bay, chu nhat thi can bg, vién chuic sé& dugc bé tri nghi bu. Trong truong hop
khong thé giai quyét nghi bu thi can bd, vién chie duoc tra luong [am thém gio.
Pé ¢6 can cir thanh toan, ngudi 1am dém, thém gid phai lap bang ké khai thoi
gian va ndi dung céng viéc c6 xac nhén cua lanh dao phong va phé duyét cua
Thu truong don vi.

a. Nguyén tic:

Tlen luong lam vi€c vao ban dém, lam thém gio dugc tinh theo s6 gio
thuc té lam viéc vao ban dém va s6 gio thuc té 1am thém ngoai gio tiéu chuan.
S6 gio lam dém, thém gio i da khoéng qua 200 gio/01 ngudi/ndm, trong tmcmg
hop vuot qua 200 gio/01 ngudi/ndm, phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach
nhiém lap hd so trinh cdp c6 tham quyén chap thuan trude khi thanh todn.

b. Can ciwr tinh va cach tinh:
* D6 vai tién lam dém, lam them gid theo quy dinh hién hanh
* Thanh ton tién tire:

Can bg, cong chuc, vién chue khi duge phan cong truc vao cac nghi &, tét
hoic cdc ngiy khéc theo yéu cau cua céc co quan co thdm sé duoc thanh todn
chi phi truc nhu sau:

- Truc dém: 50.000 ddng/ngudi/gio
- Truc ngay: 40.000 dong/ngudi/gits



2. Cac khoan dong gop

Bao hiém x3 hoi theo quy dinh hién hanh.

Bao hiém y té theo quy dinh hién hanh.

Bao hiém thét nghiép theo quy dinh hién hanh.
Bao hiém TNLD- BNN theo quy dinh hién hanh
Kinh phi cong doan theo quy dinh hién hanh.

3. Chi cong tac phi

Cong téc phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc bao
gbm: Chi phi di lai, phu cdp luu tra, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc
hanh 1y va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co).

a. Poi twong:

- Cén bg, vién chirc va nguoi lao dong dang cong tac tai Ban quan ly du
an dau tu xdy dung céc cong trinh giao thong thong tinh Ninh Thuén.

- Cén bd, cong chuc cua cac S, Nganh; cdc cd nhan khac khi di cong tac
lam nhiém vu cong viéc cia Ban quan ly du an dau tu xdy dung céac cong trinh
giao thong thong tinh Ninh Thuén.

b. Nguyén tic:

* Cac didu kién dé dugc thanh toan tién cong tac phi:

- Puoc Thu trudng don vi cir di cong téc hodc ¢6 Gidy moi cia noi dén cong tac;

- Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

- C6 du chung tir dé thanh toan theo quy dinh.

* Nhirng truong hop sau day khdng dugce thanh todn cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sé'y té, nha diéu dudng, dudng strc;

- Nhitng ngay hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han da
dugc huong ché dg doi voi can bd di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhimg ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh ctia cap cé thim quyén.

c. Thanh todn tién phwong tién di cong tdc:

- Nguoi di cong téc duge thanh toan tién chi phi di lai bao gom Chi ph1
chidu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé
tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai; Chi phi di lai
tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga
tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot vé); Cudc, phi di chuyén bang phuong
tién duong bg, duong thuy, duong bién cho ban than va phuong tién cua nguoi
di cong tac; Cudc tai lidu, thiét bi, dung cu (néu cé) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cong tac da chi tra; Cude hanh ly cua ngudi di
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cong tac bing phuong tién may bay trong trudong hop gia vé khong bao gém
cudce hanh 1y mang theo.

'Truong hop sur dung phuong tién di lai cua co quan hodc co quan, don vi
noi dén cong tac di bd tri phuong tién véan chuyén thi ngudi di cong tac khong
dugc thanh toan céc khoan chi phi nay.

Chung tlr va muirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don, ching tir mua
ve hop phap theo quy dinh cta phap luét hodc gidy bién nhan cua chi phuong
tién; gia vé khong bao gdm cac chi phi dich vu khac nhu: tham quan du lich, céc
dich vu déc biét theo yéu cau. Riéng chimg tir thanh todn vé may bay ngoai
cudng vé (hodc vé dién tr) phai kém theo thé 1én may bay.

d. Thanh todn phu cip lieu tri:

Phu cap luu tri 1a khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
lrong do co quan, don vi cu ngudi di cong téc chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau
di cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan (bao gém thoi gian di
trén dudng, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

Mtrc phu cédp luu tro dé tra cho nguoi di céng tac la: 200.000
dong/nguorl/ngay

Chu’ng tir lam can ct thanh toén phu cép luu tri gdm: Glay di duong co
déng dau ctia Ban quan ly du 4n dau tu xay dung cac cdng trinh giao théng tinh
Ninh Thuén va ky x4c nhan déng dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can bo
dén cong tac hodc ciia khach san, nha khach noi luu tru.

e. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc:
* Thanh toén tién thué phong nghi theo hod don thuc té.

-Di cong tac tai cdc quén, huyén thudc thanh phé Ha Noi, thanh phd Hb
Chi Minh, thanh phé Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Pa Nang, thanh
phé 1a d6 thi loai I thudc tinh: dbi véi lanh dao muc gia thanh todn tién phong
ngu khéng qua 1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 01 nguoi/phong, cac
d6i tuong con lai muc gid thanh toan tién phong ngu khong qué 1.000.000
dong/ngay/phong theo tiéu chun 02 nguoi/phong

-Di cong tac tai cc ving con lai: déi véi lanh dao mirc gia thanh toan tién
phong ngu khong qua 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 01
ngucn/phong, céc doi tuong con lai muc gia thanh toan tién phong ngi khong
qua 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chun 02 nguoi/phong.

Tmcmg hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac cod lé ngudi khac
giGi (461 vai cac can bo vién chirc con lai), thi dugc thanh toan tién thué phong
nghi theo muc tién thué phong cia nhitng nguoi di cing doan (theo tiéu chuan
02 nguoi/phong).

* Thanh todn tién thué phong nghi theo hinh thirc khoén:
- Pi céng tac & quén, thanh phé thudc thanh phd truc thude trung uong va
thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh, mae khoan: 500.000 dong/ngay/nguoi.



- b1 cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thude trung uong, tai
thi x4, thanh phé con lai thudc tinh, mirc khoan: 400.000 ddng/ngay/ngudi.

- Di cong tic tai c4c ving con lai, mic khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi

Chimg tir ldm cin c( thanh thanh toan tién thué phong gom: gidy di
duong co dong dau ctia don vi va ky x4c nhan déng dau ngay dén, ngay di cua
co quan noi can bd dén cong tic (hodc cua khéach san, nha khach noi luu tri) va
hoé don hop phap.

f-Thanh toan khodn cong tac phi theo thang:

Can bo cong chuc thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang duoc thanh toan theo cdc mirc khoan nhu sau:

- Giam ddc Ban: 250.000 dong/thang.
- Pho Giam déc Ban: 500.000 dong/thang
- Can bd quan ly du an: 300.000 dong/thang.
- Cén bo truc tiép lam cong tac GPMB: 300.000 dong/thang.
- B6 phén ké toan, van thu: 300.000 déng/thang
- Nhén vién van phong, lai xe: 250.000 dong/thang

4. Chi tiéu hdi nghi va tiép khach
4.1 Chi hoi nghi

Déi tugng ap dung: Hoi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi nghi t()ng
két nim, hoi nghi tp huan trién khai nhiém vu cong tac, hdi nghi can bd, vién
chtrc hang nam.

Thoi gian t6 chirc cac cude hoi nghi:
- Hoi nghi tong két nam khong qua 01 ngay;

- Hop so kég, tong két chuyén dé tir 01 dén 02 ngay tuy theo tinh chat va
ndi dung chuyén dé;

- Hop tap huén, trién khai nhiém vu cong tac tir 01 dén 03 ngay tuy theo
tinh chat va ndi dung chuyén de;

* Noi dung chi va muec chi:

Theo quy dinh hién hanh.

4.2. Chi tiép khach:

Ngudi duge cir di tiép khach dugce thanh toén theo hoa don chimg tir hop
ly, hop 1€, khoan chi nay do Thu trudng don vi quyét dinh.

5. Sir dung vin phong phim

- Vét tu van phong bao gém: dung cu van phong, tu tai li€u, ban ghé, sach
va tai liéu dung cho chuyén mon, van phong pham.



- Vin phong pham duge thanh toan theo thuc té phat sinh va can c theo
hoa don hop ly, hop 1€.

- Trude khi mua vat tu vin phong phai ¢6 du tru duge Thu truong don vi
phé duyét; du tru dugc lap trén co so nhu cau cla timg cé nhan, timg phong
chuyén mén phu hgp véi nhu cau cong tac. Van phong pham phai duge mé s6
theo ddi tinh hinh nhap, xuat, ton. Khi trinh duyét du tru mua van phong pham
phai kém theo bao cdo st dung van phong pham dot trude.

- Sir dung vat tu van phong phai ding muc dich, tiét kiém. Khong ding
vat tu van phong vao muc dich ca nhan.

- B6 phén vian thu c6 quyén tir chdi viée pho t6, cung cp vét tur van phong
khi phat hién cac cé nhén st dung vat tur van phong lang phi, khong dung muc dich.

6. Chi thanh toan thong tin, tuyén truyén, lién lac

a. Sw dung dién thoai:

Bon vi thanh toan cude phi dién thoai ban lam vige, dién thoai di dong va
dién thoai nha riéng cua Lanh dao Ban, cu thé nhu sau:

- Cudc dién thoai phong lam viéc thanh toén trén co so hoa don ching tir
hop 1y, hop 1¢.

- Cudc dién thoai di dong cua Giam déc Ban duoc thanh toan trén co so

hoa don chimg tir hop ly, hop 1€ nhung t6i da 500.000 dong/thang, dién thoai
nha riéng duoc khoan téi da 100. 000dong/théng

Muc thanh toén trén di bao gém cudc thué bao; viéc thanh toan khong
duoc bu trur gitta cdc thang.

b. Cac khoan chi khac: chi buu chinh, fax, internet, sach, bdo, tai liéu.
Quan ly va thanh toan theo thuc t€ phét sinh trén co s& hoa don chimg tir hop ly,
hop 1€.

7. Str dung xe 0 td va cac dich vu cong cdng phuc vu cong tac:

Dich vu cong cong bao gém: dién sinh hoat, nudc sinh hoat, vé sinh moi
truong, nhién liéu xe 6 t6, khoan phuong tién, cac dich vu khéc.

- Str dung xe 6t6 clia co quan: chi thanh toan tién nhién liéu xe phuc vu
cong vige cua don vi véi dinh mc khoan cho xe 8SE: 01-26 la: 171it/100km; xe

85P: 04-69 la: 201it/100km. Chng tir thanh todn gom: lénh diéu dong xe c6 xéac
nhén cua nguoi st dung xe ve quang duong da di va héa don tai chinh hop 1é.

- Céc khoan chi vé dién sinh hoat, nuéc sinh hoat va vé sinh méi truong
va cac dich vu khdc dugc thanh toan theo thuc té€ phat sinh trén co sd cac ching
tur, hoa don hop ly, hop Ié.

8. Thanh toan cac khoan chi thué mwon:

Chi thué mudn bao gdm: Thué phuong tién di lai, nha lam viéc, thiét bi
phuc vu céc loai, thué chuyén gia va glang vién, duoc thanh toén theo nhu cau
thuc té phat sinh va phai dam bao ding qui dinh hién hanh.



9. Stra chira tai san:

Stra chira tai san ciia Ban quan ly bao gdm: stra chira xe 6t6, may moc,
thiét bi phwong tién lam viéc, sira chira nhé tru sé nha 1am viée. Khi gié tri stra
chira 16n hon 2.000.000 dong (hai triéu déng), trudce khi tién hanh stra chira phai
lap bién ban xac nhan tinh trang hu hong, lap du tri, bdo gid, ky két hop dong
theo quy dinh hién hanh. Khi stra chira xong phai 1ap bién ban nghiém thu, thanh
ly hop dong va khi thanh toan phai ¢ chimg tir hop 1y, hop 18.

10. Chi phi khac

G6m cac khoan chi: ndp thué, phi, 1 phi, bao hiém tai san va phuong tién,
tiép khach ... dugc thanh toan theo thyc té phat sinh trén co so hoa don chimg
tir hop ly, hqp 1é. Céac khoan chi nay do Thu trudng don vi quyét dinh.

Piéu 8. Chi khong thwong xuyén:

- Chi khéng thuong xuyén gbm: chi dau tu xay dung co ban, mua sim
trang thi€t bi, tai san sung cho quan ly du an; stra chira 16n tai san ¢6 dinh; chi
thuc hién tinh giam bién ché theo ché do hién hanh cua nha nudc (néu co) va cac
khoan chi khéc co6 lién quan.

- Céac khoan chi nay duoc chi theo ché d6 hién hanh cta nha nuéde khi ¢6
phat sinh.

Piéu 9. Sir dung két qua hoat ddng tai chinh trong nim

Hang nam sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp céc loai thué va céc
khoan khac theo quy dinh, phan chénh léch thu 1én hon chi (néu co) duoc sur
dung nhu sau:

1. Trich 1ap Qu¥ phat trién hoat déng su nghiép: 25%;

2. Trich 14p Quy b sung thu nhap: t6i da khong qué 03 (ba) lan quy tién
lrong ngach bac, chure vu, trach nhiém.

3. Quy khen thuéng, Quy phuc loi: muc trich d6i véi 02 (hai) quy nay toi
da khong qua 03 (ba) thang tién luong, tién cdng thuc hién trong nam.

Piéu 10. Sir dung cac quy

1. Quy phat trién hoat dong su nghiép:

Quy phat trién hoat dong su nghiép dé dau tu xdy dung co so vat chat,
mua sam trang thlet bi, phuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong su
nghiép; ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong nghé; dao tao, nang cao nghiép
vu, chuyén mén cho nguoi lao dong trong don vi.

- Mua sdm trang thié’t bi, phuong tién lam viéc: Theo nhu cau thuc té phat
sinh, trinh tu thu tuc mua sam theo quy dinh ctua Nha nudc.

- H3 trg dao tao, nang cao tay nghé cho can b, vién chirc

+ Tap hudn ngdn ngay



Khi tham gia cac 16p tap hudn ngin ngay dé cap nhat cac chinh sach, ché
dd méi thi phai c6 Quyét dinh cir di hoc ciia Thu trudng don vi. Chi phi tham
gia tap huén duoc thanh toén theo quy dinh vé ché do cong tac phi. Can bg, vién
chure trong thoi gian tham gia tip huan dugce hudng du tién luong ting thém.

+ Cdc I6p dao tao, boi dwing dai han

Can ¢ vao nhu cau cong viéc cua don vi, nguyén vong cua can bd vie}n
chtre, Thu trudng don vi sau khi ban bac voi Ban lanh dao, cép uy, Ban chép
hanh cong doan sé& quyét dinh cur nguot di hoc. Can bd vién chire dugce cur di hoc
s& dugce don vi ho tro kinh phi tham gia gia tily theo kha ning ctia Quy.

* Can b9, vién chirc dugce cur di tham du céac 1dp dao tao, bdi dudng dai
han nham muc dich:

- Néng cao trinh dg, nang luc cong tac cia can by vién chirc nham phuc
vu cho su nghiép phat trién cua don vi;

- Tao nguon can bé lau dai, dam bao su 6n dinh, ké thira va phat trién doi
ngti cdn bd vién chirc trong don vi theo hudng chuyén sau, chuyén nghiép, nang
cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua don vi;

- Tao diéu kién dé can b vién chirc yén tdm xéc dinh tét trach nhiém di
hoc, phuc vu cdng tac lau dai tai don vi.

Cac noi dung duge hd tro: tién hoc phi; tién &n; tién thué chd &; tién mua
gido trinh, tai liéu hoc tdp; tién mua vé phuong tién di lai; tien di thuc té dé viét
luén vén tot nghiép.

* Mt ho tro:

Mitc hé tro theo quy dinh hién hanh

Can bo, vién chue trude khi tham gia khoéa hoc phal ky cam két sau khi
két thic khoa hoc thoi gian lam viéc tdi thleu tai don vi la nam (05) ndm méi

duoc chuyen cong tac (tru truong hop ¢6 yéu cdu cia co quan nha nudc cd thim
quyén va dugce Thu truong don vi chap thuén).

2. Qu§y bd sung thu nhip (bao gdm thu nhap tang thém):

- Qu§ b sung thu nhap dung dé tam tmg cho céc khoan chi thudng xuyén
khi ddu nam chua c6 ké hoach vén duoc duge giao, chua cé nguon thu hodc
chua duyét du toan.

- Chi b sung thu nhap cho nguoi lao dong trong nam va du phong chi bd
sung thu nhdp cho nguoi lao dong nam sau trong truong hop nguon thu bi giam.

* Chi tra thu nhap tang thém:

Can clr vao két qué tal chinh cua ndm truéc va kha ndng cua nam ké
hoach, Thu truong don vi cung Chu tich Cong doan thdng nhét murc ting thém

tién luong nhu’ng khéng qua 03 lan quy luong tinh theo mirc luong co sé ap
dung d6i véi can bd, cong chire, vién chic.
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Phuong an tra thu nhép ting thém cho c4 nhan theo nguyén tic ngudi nao
co hiéu qua cong tac cao thi duge hudng cao hon va ngugc lai; phuong an tra
thu nhap ting thém dua trén tién luong cap bac chic vu, hiéu sudt cong tac clia
timg cén bd dugc phan cong dé tir do xay dung hé sé thu nhap tang thém cho
tung cén b, vién chirc cho phu hop. Hé so thu nhédp tang thém cua chirc danh
lanh dao t6i da khong qud 02 1an hé sé thu nhéap ting thém binh quén thuc hién
cua nguoi lao dong trong don vi.

Tam tng chi truée thu nhap ting thém trong nim: cin ¢ vao ngudn tai
chinh va ké hoach cong viéc trong nam, Thu truong don vi quyét dinh mirc tam
(g thu nhap tang thém hang thang, nhung tdi da khong vuot 80% mitc thu nhép
tang thém cla nam trudc. Tién tam (g thu nhap ting thém duoc tra cing voi
tién luong cép béc, chirc vu hang thang.

Thanh toén thu nhép tdng thém: cudi nim (thang 12) sau khi xac dinh
murc thu nhdp ting thém trong nam, tién hanh xay dung phuong 4n chi tra thu
nhap tang thém cho timg c4n bo, vién chirc trong don vi; s thu nhép ting thém
con lai ctia timg cén b, vién chirc (sau khi trir s6 tng trudce thu nhép tang thém
va cac khoan no khac (néu c¢6) Thu truéng don vi c6 trach nhiém chi tra dut
diém trong thang 1 cta nam sau.

Binh xét cudi nam déi v6i can bo, vién chirc va lao dong hop ddng duoc
xét theo mirc dd hoan thanh cong viéc trong nim (theo hinh thirc xép loai A:
hoan thanh tét, B: hoan thanh, C la khong hoan thanh) cua timg ca nhan. Muc
chi cho tung loai A, B, C nhu sau: Xép loai A hé s 1a 1,2; xép loai B hé s la
1,0; xép loai C hé sb 12 0,8 .Murc chi dua trén co s& Bién ban hop xét gitra Thu
truong don vi, Hoi ddng thi dua khen thuong clia Ban quan ly du an dau tu xay
dung cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thuén va Ban chap hanh Céng doan
cung cap. Ngudn chi duoc trich tir nguén thu nhap tdng thém hang nam.

* Cac truong hop sau day khong dugce thanh toén thu nhap tang thém, gom:

- Béi voi nhitng ngudi dang trong thoi gian di hoe céc 16p dao tao dai han
v0i thoi gian tap trung tir mét nam tro 1én (co Quyet dinh cu di hoc) chi dugc
thanh todn tién luong cap bac, chie vu. Tuy nhién: ddi véi trudng hop trong thoi
gian di hoc nhung van hoan thanh céng viéc dugc giao hodc do Thu truong don
vi diéu dong vé dé giai quyét cong viéc co quan thi dugc thanh todn thu nhap
tang thém tuong tmg voi gian lam viéce,

- Poi Vol cac ca nhan nghi phép ndm, nghi viéc huong tro cép thai san,
huong tro cap bao hiém xa hoi vi 6m dau dai ngay, nghi viéc khong luong vi ly
do c4 nhan, nghi viéc do tam dinh chi cong tac dé kiém diém, dé xem xét ky luat
hoéc trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy, thoi gian khong hudng thu
nhap tdng thém tuong tmg va&i thoi gian phét sinh su viée

3. Quy khen thwéng va phic lgi:
a. Quy khen thiwong:
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- Quy khen thudng dung 8 thudng dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh tich déng gép vao hoat
dong cua don vi.

- Can b9, vién chuc va lao dong hop dong dang céng tac tai Ban quan ly
du 4n dau tu xéy dung cac cong trinh giao thong tinh Ninh Thuén khi dugc cap
c6 tham quyén khen thudng thi muc trich theo quy dinh tai Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot 50
didu clia Luat thi dua, khen thudng va Lut stra doi, bé sung mot sb diéu cia
Luat thi dua, khen thudng va cac van ban sua ddi, bd sung sau nay (néu co);

b. Quy phuc lgi:

Quy phtc loi dugc str dung trong céc truong hop sau:

b.1. Thanh todn tién nghi phép:

- Tién phuong tién di lai; tién phu cap di dudng khi di nghi phép hang nam.

- Tién luong hodc tién bdi dudng cho nhing ngay duge nghi phép hang
nim theo phap luit quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét s& ngay nghi
hang nam

Déi tuong 4p dung: can bo, vién chic cé du diéu kién dugc nghi phép
hang ndm theo phap luét lao dong quy dinh, dugc Thu truong don vi ddng v cap
gidy phép cho di nghi phép nam de tham v¢ hoac chéng, con, cha, me (ca bén
chdng hodc bén vo) bi 6m dau hoic bj mét.

* Ché do thanh toan: Tién phuong tién di lai bao gdm: tién phuong tién
vén tai (trlr phuong tién mdy bay) cua to chuc, ca nhan kinh doanh vén tai hanh
khach theo quy dinh cua phap luét, bao gom tién phuong tién chidu di va vé tir
nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe vén chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu
nguoc lai.

* Mtrc thanh toan:

- Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao gom céc chi phi
dich vu khac (tham quan du lich, céc dich vu déc biét theo yéu céu). Truong hop
nguoi di nghi phép stir dung phuong tién la may bay khi c6 vé hop phap sé dugc
thanh toan tdi da theo gid cude van tai hanh khach cong cong bing phuong tién
duong bd, duong sét, duong thuy pht hop véi tuyén duong di nghi phép.

- Trudng hop ngudi di phép nam két hop gitra di cong tac va nghi phép
thdm nguoi than thi chi thanh toéan tién phu cap di duong va khong duoc thanh
toan tien tau xe di phép do da dugc thanh toan trong cong tac phi.

* Piéu kién va thoi han thanh toan:

- Tién phuong tién di nghi phép hang niam chi duoc thanh todn méi nim
mot lan.

- Nghi phép cta nam nao chi dugc thanh toan trong nam do, truong hop vi
cong viéc dugc Thu truong don vi cho 1ui thoi gian sang nam sau thi cling duoc
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thanh todn tién nghi phép ndm, nhung chi dugc thanh toan trong pham vi thoi
gian chinh ly ngén sach dén hét 31 thang 01 nam sau.

Thu tuc thanh toén: Ngoai cac hod don, ching tir nguoi di nghi phép nam
phai c6 céc gidy to sau lam can cir dé thanh toan:

- Giay nghi phép nim do Thu trudng don vi cép.

- Gidy x4c nhén cta chinh quyen dia phuong noi thén nhén cu tra hodc co
s& y té xac nhan c6 nguoi than bi 6m dau di diéu tri tai co so y té, didu tr dai
han tai nha hodc bi chét.

Ché dj chi trd tién luwong, tién boi dudng doi véi nhitng ngay dwge nghi
phép hang nam theo phdp lut quy dinh nhung chwa nghi hodc chwa nghi hét
s0 ngay nghi hang nam:

* Pbi twong ap dung:

- Vé nguyén tic, can bd, vién chirc dang cdng tac tai don vi du diéu klen
dugc hucmg ché d6 nghi phép hang nim thi don vi phai c¢6 trach nhiém bé tri sip
xép cong viée, thoi gian cho can b, vién chuc nghi phép theo ché d6 quy dinh;
truong hop do nhu cau cong viéc khong thé bé tri cho can bd, vién chirc nghi phep
hodc b tri khéng du s6 ngay nghi phép theo quy dinh, thi don vi phai chi tra tién
bdi dudng cho can bo, vién chire trong nhimg ngay chua nghi phép hang nam.

- Can bo,vién chirc néu di duoc don vi bé tri sap xép thoi gian cho di nghi
phép theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khéng duge chi tra
tién bdi dudng d6i véi nhimng ngay chua nghi phép hang nam.

Mirc thanh todn: muc thanh toan bang mirc luong lam thém gid vao ngay
thir bay, chu nhat theo quy dinh hién hanh.

Diéu kién va thoi han thanh toan:

- Thu trudng don vi cdn cir vao s6 ngay chua nghi phép ndm cua céan bd,
vién chuc dé quyét dinh ho tro tién boi dudng cho can bo, vién chirc chua nghi
phép ndm hodc chua nghi du so6 ngay nghi phép nam.

- Thoi gian chi tra: duge thue hién mét lan trong nam

Thu tuc thanh toan: c6 don xin nghi phép va phai dugce Thu truong don vi
xé4c nhan do yéu cau cong viéc nén khong bo tri dugc thoi gian cho cén bg, vién
chitc nghi phép nam hodc khong bd tri du sb ngay nghi phép nim.

b.2. Chi trg cap nghi huu, nghi mat stre: theo quy dinh nha nude.

b.3. Chi trg cép do thién tai, hoa hoan ... cho can b, vién churc trong don
vi: tly murc do thiét hai va can cir vao tinh hinh thuc té ctia don vi, Thu truong
don vi théng nhét véi Chu tich cong doan b phén dé xac dinh muirc chi. Téi da
khéng qué 2.000.000 d6ng/01 truong hop/mot lan.

b.4. Chi tham hoi, 6m dau, thai san cho cén bo cong nhéan vién trong don

vi: tly muc dd va cdn c vao tinh hinh thuc té cia don vi, khi cd phat sinh

khoan chi nay, Thu trudng don vi théng nhat véi Chi tich cong doan bo phan dé
xéc dinh muc chi. Téi da khong qua 1.000.000 dong/01 truong hop.
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b5, Chi mimg con em can bg, vién churc trong don vi nhan ngay Québc té
thiéu nhi, ngay tét trung thu véi mtrc chi 100.000 dong/01 chau.

b.6/ Chi phiing diéu cho can bd cong nhan vién va ngudi than trong don vi
nhu sau:

+ Cén b, cdng nhan vién trong don vi: 1.000.000 dong/ 01trudng hop.

+ Can b céng nhéan vién trong nganh: 500.000 ddng/01 trudong hop

+ Cha me rudt, cha me vg hoac ché“mg, con : 500.000 df"mg/Ol truong hop.
+ Anh chi em rudt, anh chi em vg hoac chéng: 500.000 d(‘”)ng/()l truong hop.

b.7. Chi mung dam cudi can b cong nhan vién trong don vi: muc chi
500.000 dong/01 trudmg hop khi can bo cong nhéan vién trong don vi lap gia dinh.

b.8. Chi cac ngay nghi 18 theo quy dinh 200.000 dong/1 ngudi.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T6 chirc thure hién:

Quy ché chi tiéu noi bd nay duoc ap dung tir ndm 2017 trd di.

Quy ché chi tiéu ndi bd nay duge t6 chirc thao lusn rong rii dan chu, cong
khai trong don vi va co y kien thong thong nhat cua t6 chirc cong doan.

Tung can bg, vién chirc thudc cac phong chuyén mén nghiép vu cé trach
nhiém thuc hién ding Quy ché chi tiéu noi bo. Trong qua trinh thyc hién Quy
che chi tiéu ndi by, néu ¢ vudng méc, phat sinh cac phong kip thoi bdo céo, dé

xudt giri vé phong Hanh chinh - Tong hop dé tong hop, bao cao Thu truong don
vi xem xét td chirc ldy v kién toan thé co quan & stra ddi, bd sung cho phi hop

PHO GIAM POC PHU TRACH

Pham Van Dinh
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